
NEUE HERAUSFORDERUNG

Die ibW Höhere Fachschule Südostschweiz (ibW) ist Marktführerin für Bildungsangebote in der Höheren Berufsbildung 
und an mehreren Standorten im Grossraum Südostschweiz tätig. Mit unseren 115 festangestellten Mitarbeitenden 
und den über 550 Dozierenden im Nebenamt bieten wir über 1’400 Studierenden und über 4’000 Kursteilnehmenden 
eine Plattform zur beruflichen Weiterentwicklung an. Zur Verstärkung unseres HR-Teams in Chur suchen wir per 
sofort oder nach Vereinbarung eine/n   

Payroll-Manager/-in 60%
Sie sind zuständig für die gesamte Lohn- und Versicherungsadministration.

Ihre Verantwortung: 
||  Monatliche Verarbeitung der Löhne und Spesen für Dozierende und Festangestellte
||  Erfassen und Pflegen von Lohn- und Versicherungsdaten, Abstimmen und Verbuchen der Lohnläufe
||  Vorbereiten und Durchführen der Abrechnungen im Bereich Personal- und Sozialversicherungen (UVG, KTG, AHV, 

Quellensteuer, Pensionskasse etc.). Jahresabschlussarbeiten AHV, UVG, KTG, QST etc. via ELM
||  Verarbeiten Kranken- und Unfalltaggelder, Mutterschaftsentschädigungen und EO-Taggelder, inkl. Administration 

aller Versicherungsfälle
||  Abwicklung und Meldungen von Quellensteuerabrechnungen, Familienzulagen, Zwischenverdiensten, Arbeitgeber-

bescheinigungen 
||  Ansprechpartner/-in zu allen Fragen im Bereich Payroll und Sozialversicherungen
||  Erstellung und Kontrolle der jährlichen Lohnausweise
||  Erstellung von Statistiken und Reports sowie Aufbereitung der Kennzahlen 
||  Abstimmen der Konten, Lohnarten und Kostenstellen mit der FIBU

Was Sie dafür mitbringen:
||  Kaufmännische Ausbildung sowie Weiterbildung im Bereich Payroll und/oder Sozialversicherungen
||  Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Payroll / Lohnadministration
||  Gute bis sehr gute ABACUS-Kenntnisse sind erwünscht
||  Sie sind eine verantwortungsbewusste Persönlichkeit mit ausgeprägtem Flair für Zahlen
||  Sie arbeiten gerne in einem Team, sind kommunikativ und schätzen den persönlichen Kontakt mit Mitarbeitenden 

und Dozierenden.

Weshalb wir? Weil wir... 
||  Ihnen eine vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung bieten
||  ein aufgewecktes, engagiertes, dynamisches und vorwärts blickendes Team sind
||  Attraktive Anstellungsbedingungen und Homeoffice-Möglichkeit bieten und im Jahresarbeitszeitmodell arbeiten  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich HIER. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.

Ihre Kontaktperson
Elisabeth Brückner, HR-Fachfrau, 081 403 33 99 oder Niklaus Frey, HR-Leiter, 081 403 33 10, stehen Ihnen für Fragen 
gerne zur Verfügung.

ibW Höhere Fachschule Südostschweiz
Gürtelstrasse 48, 7001 Chur, 081 403 33 33, info@ibw.ch, www.ibw.ch

https://ibwjobs.abacuscity.ch/de/jobform_1_1114/Payroll-Manager-in-%28Pensum-60%25%29

